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1. Disposi¢Oes Gerais
1.1.Objeto

1.1.1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato
a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual, que tem por objeto
principal “a aquisicdo de servicos juridicos especializados de apoio a
contratagdao publica”, de acordo com as caracteristicas técnicas especiais
definidas no Anexo A, apenso ao presente Caderno de Encargos.

1.1.2. O Caderno de Encargos inclui todos os seus anexos, considerados parte
integrante do mesmo.

1.1.3. Atento o disposto nos nimeros anteriores, o prestador de servico obriga-se a
prestar os servicos de acordo com os termos previstos neste Caderno de

Encargos, em especial o seu Anexo A, e na proposta adjudicada.

1.2.Contrato
1.2.1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos’,
regulado nos termos do disposto nos artigos 278.2 e seguintes do Cddigo dos
Contratos Publicos, adiante abreviadamente designado por CCP, em especial o
plasmado nos termos dos seus artigos 450.2 e seguintes, e demais legislagao e
regulamentacdo aplicaveis.
1.2.2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes
tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a decisdo
de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificages relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

1
Esta disposi¢do apenas é aplicavel quando o contrato for reduzido a escrito (cfr. artigos 94.2 e 95.2 do Cddigo dos Contratos Publicos)
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e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo
adjudicatario.

1.2.3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

1.2.4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 1.2.2. e o
clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto
aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cdédigo

dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

2. Obrigagoes contratuais
2.1.0brigagoes principais do prestador de servigos
2.1.1. Sem prejuizo de outras obriga¢Ges previstas na legislacdo aplicavel, em especial
no CCP, no presente Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da
celebracdo do contrato decorrem para o prestador de servicos as seguintes
obrigagdes principais:
a) Obrigacdo da prestagdo dos servigos identificados na sua proposta,
de acordo com as condi¢bes técnicas especiais, identificadas no
Anexo A deste Caderno de Encargos;
b) Obrigacdo da prestagdo dos servicos em conformidade com os
principios da ética profissional, isencdo, independéncia, zelo e
competéncia;
c) Obrigacdo de emissdo de respostas, informacGes e pareceres
diversos quando consultados juridicamente pela entidade
adjudicante, em tempo Uutil, de acordo com o previsto no Anexo A
deste Caderno de Encargos;
d) Obrigacdo de participagdo nas reunides de trabalho, presenciais e a
distancia, que se tornem necessarias e solicitadas pela entidade

adjudicante;
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e) Obrigacdo de elaboracdo de relatérios mensais com a descricdo dos
servicos prestados e com a carga horaria despendida, os quais
servirdo de suporte a faturacdao mensal dos servicos;

f) Obrigacdo de comunicar a entidade adjudicante, logo que deles
tenha conhecimento, os factos que tornem total ou parcialmente
impossivel o cumprimento de qualquer das suas obrigacdes.

2.1.2. A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado,
designadamente, a recorrer a todos os meios humanos, materiais e
informaticos que sejam necessarios e adequados a presta¢do do servico, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessdrio a perfeita e
completa execucgdo das tarefas a seu cargo.

2.1.3. Os servicos serdo prestados a partir do domicilio profissional do concorrente,
devendo o mesmo facultar um contacto telefénico e um endereco de correio
eletrénico, sem prejuizo de ficar estabelecido a obrigatoriedade de se deslocar

a Castelo Branco, sempre que seja necessario.

3. Prazo de prestacao do servico
3.1.0 contrato terd uma duragdo de 12 (doze) meses, com inicio a 2 de janeiro de 2023 e
mantém-se em vigor até 01 de janeiro de 2024.
3.2.A prestagao de servigos terminard no dia 01 de janeiro de 2024, caso ndo seja
denunciada, por qualquer das partes, com uma antecedéncia minima de 30 dias.
3.3.A denuncia da prestacdo de servigos por qualquer das partes é efetuada, através de

carta registada com aviso de rececdo, para as moradas indicadas no contrato.

4. Dever de sigilo
4.1.Objeto do dever de sigilo
4.1.1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e
documentac¢do, técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa aos
Servigos Municipalizados de Castelo Branco, de que possa ter conhecimento ao

abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.
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4.1.2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de
aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugdo do

contrato.
4.1.3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdao e a documentacdo que
fossem comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo
pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por

forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou

outras entidades administrativas competentes.

5. Protegdo de dados pessoais

5.1.Para efeitos da protecio de dados pessoais, o cocontratante assume,
incondicionalmente, em matéria de dados pessoais, quer no decurso da vigéncia
contratual, quer, quando aplicdvel e ou exigivel, apds cessacdo contratual, na
obrigacdo do eximio e escrupuloso cumprimento do disposto na legislacdo sobre
protecdo de dados, nacional e europeia, designadamente o Regulamento (UE)
2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril, relativo a protecdo
das pessoas singulares, no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a
circulagao desses dados, bem como a lei que assegura a sua execug¢ao na ordem
juridica interna, a Lei n.2 58/2019, de 08 de agosto (Lei da Protecdo de Dados
Pessoais).

5.2.Para efeitos do disposto na presente cldusula, no dmbito do contrato, a obrigacdo
referida incluirda o cumprimento de todos os demais deveres e obrigacées estipulados

nestas matérias, a luz e ao abrigo do direito nacional e comunitario aplicéveis.

6. Precgo contratual
6.1.Pela prestacao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obriga¢des constantes do presente Caderno de Encargos, os Servigos
Municipalizados de Castelo Branco devem pagar ao prestador de servigos, no final de
cada més, as horas de servico efetivamente prestadas, de acordo com o prego/hora

definido na proposta.
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6.2.0 preco contatual sera pago mediante as horas de servico prestado em cada més,
constantes dos relatorios mensais elaborados pelo prestador de servico, com a
descricdo dos servicos e tempo gasto nos mesmos.

6.3.0 prego referido nos nimeros anteriores inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
[incluindo as despesas de alojamento, aIimentagéo,_despesas de aquisicao

de software e hardware, armazenamento e manutencao de meios materiais].

7. Condigbes de pagamento

7.1.A quantia devida pelos Servigos Municipalizados de Castelo Branco, nos termos das
condigdes de pagamento apresentadas pelo adjudicatdrio, deve ser paga no prazo de
30 (trinta) dias apds a recec¢do das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas
apods o vencimento da obrigagao respetiva.

7.2.Para os efeitos do numero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com o
cumprimento das obrigagdes previstas no presente procedimento, incluindo a
elaborac¢do do relatério do més respetivo.

7.3.Em caso de discordancia por parte dos Servicos Municipalizados de Castelo Branco,
quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta comunicar ao prestador de
servigcos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servigos
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova

fatura corrigida.

8. Penalidades contratuais
8.1.Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, os Servigos
Municipalizados de Castelo Branco podem exigir do prestador de servicos o
pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fung¢do da gravidade do

incumprimento, nos seguintes termos:
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a) Pelo incumprimento das obrigacGes contratuais, até ao valor de 10% do preco
contratual;

b) Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos,
os Servicos Municipalizados de Castelo Branco podem exigir-lhe uma pena
pecuniaria até ao valor de 20 % do preco contratual;

c) Ao valor da pena pecunidria prevista no numero anterior sdo deduzidas as
importancias pagas pelo fornecedor ao abrigo da alinea a) do ponto 8.1,
relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso na entrega tenha
determinado a respetiva resolucao;

d) Na determinacdo da gravidade do incumprimento, os Servicos Municipalizados
de Castelo Branco tém em conta, nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua
eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servicos e as
consequéncias do incumprimento;

e) As penas pecuniarias previstas no presente ponto ndo obstam a que os Servicos
Municipalizados de Castelo Branco exijam uma indemnizacdo pelo dano

excedente.

9. Forg¢a maior

9.1.N3o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é tido como
incumprimento, a nao realizacgdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de for¢ca maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e
cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

9.2.Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do ponto anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

9.3.N3o constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do

prestador de servicos, na parte em que intervenham;
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b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou
a grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou
grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c¢) DeterminacGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador
de servicos de deveres ou énus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos
de normas legais;
e) Incéndios ou inundag¢Ges com origem nas instalagdes do prestador de servicos
Cuja causa, propagacao ou proporc¢oes se devam a culpa ou negligéncia sua ou
ao incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos nao
devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
9.4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.
9.5.A forga maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.

10. Resolugdo por parte do contraente publico
10.1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, os Servicos
Municipalizados de Castelo Branco podem resolver o contrato, a titulo sancionatério,
no caso de o prestador de servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigacdes que lhe incumbem, designadamente no seguinte caso:
a) Pelo atraso na prestacdo dos servicos contratados;
b) Pela ndo prestagdo dos servigos contratados.
10.2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo

enviada ao prestador de servigos.

11. Resolugdo por parte do prestador de servigos
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11.1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o prestador de
servicos pode resolver o contrato quando:
a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 180 dias ou o
montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros;
11.2. O direito de resolucdo é exercido por via judicial, nos termos do ponto 12.
11.3. Nos casos previstos na alinea a) do ponto 11.1, o direito de resolugdo pode ser
exercido mediante declaracdo enviada aos Servicos Municipalizados de Castelo
Branco, que produz efeitos 30 dias apds a rececao dessa declaragdo, salvo se este
ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a
que houver lugar.
11.4. A resolucdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a
repeticdo das prestacles ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém,

todas as obrigacOes deste ao abrigo do contrato.

12. Celebragdo/outorga de contrato escrito

12.1. O contrato deve ser celebrado no prazo de 30 dias a contar da aceitagdo da minuta

ou da decisao da reclamagdo, mas nunca antes de:
a) Apresentados todos os documentos de habilitagdo exigidos;

b) Confirmados todos os compromissos referidos na alinea c) do n.2 2 do art.2 77.2

do CCP.

12.2. A entidade publica contratante comunica ao adjudicatdrio, com a antecedéncia

minima de cinco dias, a data, hora e local em que se celebra o contrato.

12.3. Se a entidade publica contratante ndo celebrar o contrato no prazo fixado, pode o
adjudicante desvincular-se da proposta, sem prejuizo de direito a justa indemnizacdo

prevista no n.2 3 do artigo 105.2 do CCP.

12.4. As despesas e os encargos inerentes a reducdo do contrato escrito sdo da
responsabilidade do adjudicatdrio, conforme Tabelas de Taxas e Licengas e outras Receitas
do Municipio, no seu artigo 5992, aprovada pela Camara Municipal de Castelo Branco, nas

suas reunides, datadas de 12 de Novembro de 2009 e 16 de Abril de 2010 e aprovada
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também pela Assembleia Municipal de Castelo Branco, em 30 de abril de 2010, com
alteracdo ao artigo 592, aprovada pela Camara Municipal de Castelo Branco, na sua reuniao,
datada de 4 de Junho de 2010 e aprovada também pela Assembleia Municipal de Castelo
Branco, em 28 de Junho de 2010 e com publicacdo em Edital n® 70/2010, datado de 29 de

Junho de 2010, de acordo com o seguinte quadro:

TABELA DE TAXAS E OUTRAS RECEITAS DO MUNICIiPIO
ART? 592
Contratos de Empreitadas de Obras Publicas e de Fornecimento de Bens e Servigos
1. EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS

a) Ajuste Direto sem contrato escrito

b) Ajuste Direto com contrato escrito

Concurso publico, concurso limitado por prévia qualificagdo e dialogo concorrencial:

a) Valores superiores a € 5.000,00 e inferiores ao valor fixado para os contratos
Sujeitos a fiscalizagdo prévia do Tribunal de CoNtas........ccvereerieieieinine et €983,48
b) Valores iguais ou superiores ao fixado para os contratos sujeitos a fiscalizagdo
prévia do Tribunal de Contas e inferiores ao limiar comunitario em Vigor.........c..ccceeerune €2.950,39

c) Valores iguais ou superiores ao limiar COmMUNItario €M ViZOr.........cceveviveereenrereinreserireseseenseesareenns €8.851,10

2. LOCACAO OU AQUISICAO DE BENS MOVEIS E AQUISICAO DE SERVICOS

a) Ajuste Direto SEem CONrAto ESCHILO ........ccoovviieeeverereiiereei et esssts e s ens st st esssess s senenne €98,36

I I N N O R O A I

b) Ajuste Direto COM CONEIato @SCIItO ..........ccceevueveieieireieeeee ettt s er e s et es b enase e €196,72

Concurso Publico, Concurso limitado por prévia qualificagdo e didlogo concorrencial:
a) Valores superiores a € 5.000,00 e inferiores ao limiar comunitario em vigor

b) Valores iguais ou superiores ao limiar comunitario em vigor e inferiores ao valor fixado
para os contratos sujeitos a fiscalizagdo prévia do Tribunal de Contas ..........ccceeevevrennnenee €983,48

c) Valores iguais ou superiores ao fixado para os contratos sujeitos a fiscalizagdo
prévia do Tribunal de Contas

1 O

12. Foro competente
12.1. Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Castelo Branco, com expressa

renuncia a qualquer outro.

13. Comunicagodes e notificacoes
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13.1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.

13.2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

14. Contagem dos prazos
14.1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e

dias feriados.

15. Legislagdo aplicavel

15.1. O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.
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ANEXO A
ESPECIFICACOES TECNICAS

Atenta a necessidade de serem aprimorados os procedimentos de contracdo publica dos Servicos
Municipalizados de Castelo Branco, revela-se necessaria a contratacdo de aquisicao de servicos de

assessoria juridica especializada na drea do Direito da Contratagao Publica, nos seguintes termos:

- Apoio juridico na drea da contratacdo, numa estimativa de 10 (dez) horas mensais, com o prego
base da prestacdo determinado pelo valor/hora de €120,00 (cento e vinte euros) acrescido de IVA,

pelo periodo de vigéncia de 12 (doze) meses;

- O prego da prestacdo dos servicos serd faturado mensalmente, consoante o nimero de horas

mensal utilizadas, com referéncia ao valor/hora indicado na proposta;

- No final de cada més devera ser elaborado pelo prestador de servicos um relatério mensal, a
remeter ao(a) gestor(a) do contrato, com a descri¢do dos servicos efetivamente prestados e com a

carga horaria despendida, os quais servirdo de suporte a faturagdo mensal dos servigos;

- O numero de horas mensais indicadas no presente anexo configura uma estimativa, cabendo a
entidade adjudicante a gestdo da sua utilizacdo, inexistindo a necessidade de serem esgotadas as
10 (dez) horas mensais, as quais poderdo ser utilizadas nos meses subsequentes, ndo podendo, em

caso algum, ser excedido o valor maximo de horas anuais previstas na proposta;

- A prestacao destes servicos assenta na prestacao das seguintes obrigacdes principais:

v" Emitir pareceres ou informacdes juridicas sobre a drea de contratacdo publica, que se
mostrem necessarios e adequados no ambito dos procedimentos pré-contratuais langados
ou a langar pela entidade adjudicante;

v" Prestar apoio juridico especializado aos 6rgdos de gestdo e de decisdo no dmbito da

contratagdo publica estratégica, do seu planeamento;
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v" Assessorar a entidade adjudicante na gestdo de risco de determinados atos,
procedimentos, contratos ou modificacdes contratuais;

v" Escolher face aos critérios legais, os procedimentos pré-contratuais a adotar de aquisicdo
de servicos e, eventualmente de bens;

v" Elaborar as pecas dos procedimentos a lancar;

v" Elaborar as respostas aos pedidos de esclarecimentos, as listas de erros e omissdes;

v" Elaborar as pronuncias em sede de audiéncia prévia no ambito dos procedimentos pré-
contratuais lancados;

v Elaborar os pedidos de esclarecimentos as propostas apresentadas em cada procedimento
pré-contratual;

v Elaborar os relatérios preliminares e finais lancados;

v" Elaborar as propostas de adjudicacdo e as minutas dos clausulados dos contratos;

v" Apoiar a preparacdo de submissdo dos contratos para fiscalizacdo do Tribunal de Contas e
elaboracdo das propostas de respostas;

v" Apoiar a entidade adjudicante na negociacdo, preparac3o e celebracdo de acordos-quadro
com fornecedores e no procedimento de contratagdo ao abrigo dos acordos quadro
celebrados;

v' Apoiar a preparacdo de respostas a eventuais pedidos de esclarecimento promovidos por
outras entidades com relagdo aos procedimentos pré-contratuais elaborados no ambito
do presente contrato, como sejam os pedidos formulados pela Estrutura de Missdo
Recuperar Portugal, na qualidade de entidade gestora do Plano de Recuperagdo e
Resiliéncia (PRR);

v" Prestar apoio juridico especializado a entidade adjudicante no &mbito do regime juridico
da revisdo de precos nos contratos de empreitada de obra publica e de prestacdo de
servicos e bens;

v" Apoiar na preparacdo de respostas a eventuais pedidos de revisdo de precos
extraordinarios;

v" Prestar apoio juridico especializado ao contraente publico na execu¢do dos contratos
administrativos celebrados, designadamente no que respeita a validade, interpretagdo e
execucdo do contrato, as modificagdes objetivas do contrato, o incumprimento e a

extin¢cdo do contrato.
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Aguo, Sancamento o Residuos Urbone:

- A prestacdo dos servicos serd efetuada de modo ndo presencial, a partir do domicilio
profissional do concorrente, devendo o mesmo facultar um contacto telefénico e um
endereco de correio eletrénico, para onde serao remetidos os pedidos de assessoria, podendo
também ser contactado telefonicamente, participar em reunides a distancia, por meios
telematicos, como o ZOOM, TEAMS, WHATSAPP ou outros, sem prejuizo de ficar estabelecido
a obrigatoriedade de se deslocar a Castelo Branco, sempre que seja necessario, a acordar

previamente e mediante a disponibilidade das partes;

- O tempo maximo de resposta as solicitacGes de apoio juridico efetuados pela entidade
adjudicante serd de 5 (cinco) dias Uteis, sem prejuizo deste prazo ser alargado a pedido do

concorrente relativamente as questdes que revelem especial complexidade técnica.
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